Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

s Dic folgende Anleitung flihrt Sie Schritt fir Schritt durch den Anmeldeprozess durch.

Bitte beachten Sie, dass Sie vorab von unserem SAP Ariba System eine automatisierte E-Mail
mit einem Link erhalten, Gber den Sie sich im System registrieren kdnnen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das MSD Tiergesundheit Resolution Center.
(Tel.: +49 (0)89 45611908; E-Mail: resolutioncenter.de@msd.de)

1) Klicken Sie in der E-Mail auf die Schaltflache Click here, um auf die SAP-Anmeldeseite zu

kommen.
= SAP Corporate Portal X M Action Required; You have been X +
« 0O @ mail google.com/mail/u/0/Finbox/FMicgewHNMbeqQBMWiBvdBrikenhcbsnC
SAP Managed Bockmarks W Bookmarks =7 Portal Home - Porta.,, 27 SAP JAM Travel Booker  [C] Concurl 27 SAP CONNECT Portal @ CATSXT Activity Rec.. [l
= M Gmail o .
€ a o & 2 0 ¢ o ®
} compose
L] Inbox 1
w  Starred
© Snoozed Register as a supplier with MSD
> Semt Dear Supplier
B Deafis
Molly Bresnahan has invited youA0 register 10 begome
Y. Mo you are new to the Ariba Netwbrk, [Click Hereto syt by
charge account -
&A-:aa + @)

2.) Klicken Sie auf Anmelden (Sign up), um ein Konto zu erstellen, wenn Ihr Unternehmen noch
kein Ariba Benutzerkonto hat.

=" SAE Corporste Rodss 3 | P Ackion Requied Vouhasebess X @ Ak * +
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SAP  Arba Proposals & Duesticanaires

Welcome, Elizabeth Rooney

Have a question? Click here 1o see a Quick Stan guide

Sigh U s & suppie with Marck, Sharp & Dabvne Corp. - TEST on S4P Ariba

About Ariba Network b

Wenn lhr Unternehmen bereits ein Ariba Benutzerkonto verfiigt, kdnnen Sie sich mit lhrem
Benutzernamen und Kennwort Gber Log In anmelden.

W curcrasie. g e
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

3) Fillen Sie alle markierten Felder aus (Namen und die Adresse lhrer Firma).
Company information
Company Name:* | EITIETTINTE
Country:* | United States [USA] v
Address:* | 1000 Main Street
Line 3
City:* | New York
State:* | New Jersey [US-NJ] v
Zip:* | 10001
4) Wahlen Sie einen Benutzernamen und Passwort aus.
o Das System empfiehlt, Ihre E-Mail Adresse als Benutzernamen anzugeben.
User account information
Name:* Elizabeth Rooney
Email: *
Use my email as my username
Usemame‘l test-ariba.supplier2020@gmail.com |
Paaswmd"l seserend L
5) Geben Sie im nachsten Schritt die folgenden Informationen zu lhrem Unternehmen an.

Klicken Sie hierzu jeweils auf Browse (Durchsuchen).

Tell us more about your business

Enter Product and Service Categories Add

Product and Service Categories: *

Enter Ship-to or Service Location Add

Dr
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

5.1) Produkt und Service Kategorie
a) Sie gelangen auf eine Unterseite. Klicken Sie hier die auf Sie zutreffende Kategorie.

Product and Service Category Se
Search Browse

Click the product and service category you want
changes.

Browse Product and Service Categ
Agricultural & Fishing Machinery > =
Agricultural & Fishing Services >

Apparel, Luggage & Personal Care >
Chemicals >

Cleaning Supplies »

Computer Hardware, Software & Telecom

>

P Anctriiatian O MaimtaNannan Cansinan N

b) Im néchsten Schritt gelangen Sie auf weitere Unterkategorien. Klicken Sie diese durch.
Setzen Sie Uber das Plus-Zeichen die Hakchen.

Klicken Sie danach auf OK, um die Angaben zu speichern.

Communications Device @
" v
l Computer & Storage Hardware >
5 & Perip Media storage device: v
& Mobiie Networking <
Cloaning Supplies >
®
Computer Hardware, Software &
Telecom > i
Sub assernblies for ebectronic @
Canstruction & Maintenance Services devices >

My Selections (3)

Media storage devices (View)
Media siorage device sccessories (View)

Removable storage media (View)
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

5.2) Liefer- oder Service Standorte (Ship-to or Service Locations)

c) Wahlen Sie die Standorte aus, die Ihr Unternehmen bedienen kann.

SAP Ariba Proposals

Ship-to or Servic

Select the territories that !

QGlobal

b) Klicken Sie im Anschluss auf OK, um lhre Auswahl zu bestatigen.
Ship-to or Service Location Selection

@ Global
Sebect Ship-to or Service Locstions

s

You have the right to a
consent shall be in effg

6) Stimmen Sie im néchsten Schritt den Nutzungsbedingungen und der Federaton, You also e
SAP Ariba-Datenschutzerklarung zu, indem Sie die Késtchen daia repesiion reskiin
anklicken. In diesem Schritt haben Sie ebenfalls die Mdglichkeit die [ Jupmve o ons
SAP Ariba-Datenschutzerklérung anzusehen. | |ste eadans

7) Klicken Sie anschliefend auf Create Account and Continue.

S
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

Achtung:
Das System kann potenziell doppelt vorhandene Konten kennzeichnen. Dies soll verhindern, dass
Ihr Unternehmen unnotigerweise mehrere AN-Konten anlegt.

¢} Potential existing accounts

We have noticed that there may already be an Ariba Network account registered by your company.

Please review before you create a néw account

Klicken Sie auf Konten Gberpriifen, um die potenziellen doppelten Konten fiir lhr Unternehmen zu
Uberpriifen.
Review duplicate Account

We noticed that your company may already register an Ariba Netw
* You can log in the account you are associated with

« Or, you can view the profile and contact the account administrat

e Or, if there is no match, you can|Continue Account Creationland

Nachdem die Erstellung Ihres Ariba Network-Kontos abgeschlossen ist, werden Sie zum
Fragebogen fiir die MSD-Lieferantenregistrierung weitergeleitet.

8) Beginnen Sie mit dem Ausfiillen des Fragebogens (Nummer 1 - 6).

1) Sehen sich unter dem ersten Punkt unseren Verhaltenskodex fiir Geschaftspartner an.

Console 2 Doc2415467582 - Supplier Registration Questionnaire @ ':ija\:Z':

All Content

Neew of B aten

R=)) CURCHASING. INVENTING
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

2, 3) Stimmen Sie dem Verhaltenskodex zu, indem Sie die Frage mit Ja beantworten.

Console E Doc2415467582 - Supplier Registration Questionnaire @ :.‘1'1.", '
29 days 23

4)  Uberpriifen Sie Ihren Firmennamen und Ihre Adressdaten auf Richtigkeit.
Diese konnen Sie Uber das Tool selbststandig abéndern bzw. aktualisieren.

Console T Doc2415467582 - Supplier Registration Ouestionnaire ([

All Content

BN PURCHASING. INVENTING
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

5) Klicken Sie auf Auswahlen (Select), um die Waren/Dienstleistungen zu durchsuchen, die Ihr
Unternehmen MSD anbieten kann.

Go back ta Merck - TEST Dashboard

Console E Doc2415467582 - Supplier Registration Questionnaire

All Content

Name

4 dier Narme & yeral Information
Addr.
What commaociti

S General Information

SN S——

Es offnet sich eine Unterkategorie.
a) Suchen Sie nach Waren-/Kategorienamen, um eine Auswahl zu treffen.

Klicken Sie auf Suchen, um die Suchergebnisse basierend auf Ihrem eingegebenen
Schllisselwort einzugrenzen.

Choose Values for Commaodity

Add to Currently Selected

Name v | computed ” Search |

—— ® @

b) Wahlen Sie die Kategorien aus, die Ihr Unternehmen anbieten kann und klicken Sie
anschlieffend auf Done.

Choose Values for Commodity

Add to Currently Selected Currently Selected

i tems:

c) Beantworten Sie die Frage nach dem Nachhaltigkeitsprogramm Ihres Unternehmens.

D INVENTING,
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

Wenn Sie angeben, dass |hr Unternehmen uber ein Nachhaltigkeitsprogramm verfigt,
werden Sie in einem separaten Prozess nach Details gefragt.

frech thverse Of MINONTY OAmed CUSIMESS. Of 3 @ cerified smail of mEdLM sized Dusie *[ 7
cur Company have an exkitng sustainabisly program and s you inberested in parinesing with 1S on sustainabslity initistves " Unspecified
w ¢ Ordening & Payment information e:_\

d) Wenn lhr Unternehmen Uber ein Nachhaltigkeitsprogramm verfligt, geben Sie am besten den
Kontakt an, um eine Zusammenarbeit mit unserem Unternehmen bei Nachhaltigkeitsinitiativen
zu besprechen.

¥ 5 General information

e) Geben Sie an, ob Sie eine DUNS-Nummer (Data Universal Numbering System) haben.

¥ 5 General information

¥ & Ordering & Payment Information

6) Bestell- und Zahlungsinformationen

a) Geben Sie an, ob lhr Unternehmen bereits mit anderen Kunden tber das Ariba Network
Transaktionen durchfiihrt.

¥ & Ordering & Payment Information

b) Geben Sie die E-Mail-Adresse an, unter die Ihr Unternehmen Mitteilungen von
Bestellungen erhalten soll.

BN PURCHASING. INVENTING
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

¥ Ev
* 6 Ordofing & Paymen! INfanmaton
e (AN) T0r Procusmement and Iwdsce COCLMen] sechangs “I Mo
wppiie
Ak " Emat (NT
- ecegt ‘l Iesti popamms. e

S

c) Geben Sie die E-Mail-Adresse an, unter der Ihr Unternehmen Zahlungsbenachrichtigungen
erhalten soll.

" | testmpocomms.comi

Orderng & Payment 1,-, pupmment rolificaion Unspacifig

¥ 65 TaxiInformation h

Steuer-Informationen

d) Geben Sie an, ob Sie eine Steuer-ID haben.

ormation
s registering a5 Ratural personindividual of doss YU Crgarization Lse a personally Mertifiable tax 1D (ex: US SSN) for transaction
4 Ase you Kocated In the United States, or will you be doing business with US entities?

e) Klicken Sie auf Anhang hinzufiigen, um den Steuer-Nachweis (z. B. vom Finanzamt)
hochzuladen.

a.-r W-B. Link to downloadable formr hEtps:Mawwia.irs govipubins-patitws pat

¥ 7 Financial Information

Ordering & Payment 694 A you located in the United States, or wall you be doing business with US entities? % US basad, dowmg Dusin

7) Bank-Informationen
a) Klicken Sie auf Add Bank Information.

Aftach WH-E Link 10 dovwrdoadatie fomm: frps (fwse.irs. go punirs-pdthw . pdt

cial Information
- Biormaiion Adat Beank nformation (1]
() Indicas & required Seid e

Sie gelangen auf eine Unterseite. Hier auf Add Bank Account klicken.

kg O il iy v vian Paseatlatin Ssictim armamss 50 mulbenll o (esgersa, you sl sendd 13 Chok DK and Dhart ik Subonit Enfive Sesporise on e #uis scvew

Barik Infarmation (D)

==
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

b) Tragen Sie in allen rot markierten Feldern Ihre Daten ein und klicken Sie auf Attach a file,
um den Bank-Nachweis (Schreiben von der Bank) hochzuladen.

7.1 Bank information

Bank Information (1)

M °| asassansu

Checking Accour (01

Vel Bsank Scoount intomation. Examples of el GOCUMGRGITIDN: Bank LTier of CRMISCANe, VOIded chack. Bianch Siamy of Branch lememead, Sceenshol of banking insiructions S

Das Formular ist nun vollstandig ausgefiillt. Klicken Sie auf Submit Entire Response, um lhre
Antwort an MSD Tiergesundheit zur Uberpriifung und Genehmigung zu iibermitteln.

654 Are you located in the United States, or will you be doing business with US entities?
B9 Attach W-d. Link tn downloadabie form: HUEs:iimins. gowipuiis-pof e, pdf
¥ 7 Financial Intormation

71 Bank Information

(*) inclicatas 3 required fisld

Reload Lasl Bid | Saue drafl Compose Mas
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Anleitung — Erst-Registrierung fir neue Lieferanten in SAP Ariba

Sie erhalten im Anschluss eine Bestatigung, dass der Antrag erfolgreich eingereicht wurde.

MSD wird mit Ihnen in Kontakt treten, falls weitere Manahmen erforderlich sind.
Sobald der Registrierungsfragebogen vollstandig genehmigt ist, kdnnen Sie die Angaben Uberarbeiten,

um Aktualisierungen der von lhnen bereitgestellten Informationen zu iibermitteln. Sollten sich lhre
Daten andern, dann das in lhrem Ariba Network-Konto selbst verwaltet werden.

BN PURCHASING. INVENTING
Seite 11 von 11 @ SIMPLIFIED



